GUIDA AL PORTALE ISIDATA

Gestione dati degli allievi gia immatricolati

1. Aprire la pagina Internet di ISIDATA (https://www.servizi2.isidata.net/home/Index.aspx) e cliccare su
“Servizi Studenti”
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e Selezionare “Accademie”
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= Servizi studenti
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Questo servizio fornito gratuitamente a tutti gli studenti degli Istituti d'Arte Conservatori di
Musica ed Accademie di BB.AA. permette, per ora, di visualizzare i propri dati e stampare le
autocertificazioni relative.

E stata realizzata, |a possibilita di inserire e modificare i dati (proposta) dandone
comunicazione agli uffici preposti che, accetteranno o meno, la proposta di modifica inviando
anche comunicazione per mezzo di una e-mail alle studente stesso.

Per qualsiasi problema riscontrato prego voler inviare una E-Mail segnalando e descrivendo
il problema riscontrato e possibilmente un eventuale recapito telefenico e nominativo
dell'utente da contattare.

i Studenti
‘onari (compilazione)
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i Docenti/ATA

fure Per una corretta fruibilita del sito, si consiglia un'alta risoluzione video es.:
1920x1080, e le ultime versioni dei browser Internet Explorer, Firefox, Google
‘retorio Chrome.

Attenzione! E' necessario abilitare i Javascript del tuo browser per poter utilizzare
correttamente I'applicazione.
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Dal menu principale, scegliere I'opzione
4."Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia allievi dell'lstituto).

OCNVILI IDIVAIA

¥ MENU PRINCIPALE

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE(anche per iscrizione diretta - senza esame di ammissione)
2. Modifica\Stampa domanda di AMMISSIONE(anche per iscrizione diretta - senza esame di ammissione
3. Gestione richiesta di IMMATRICOLAZIONE(iscrizione al 1° anno - ABILITATO 1 ‘or, wositivo esame di ammissione)

4. Gestione dati allievi GIA' IMMATRICOLATI(ovvero gia allievi del'Tstituto)

ia di leggere at il relativo al funzionamento del sito 'Servizi per gli Studenti'. Cliccare
sull'icona a destra per scaricare il manuale in formato DOC.

1l Sito & utili ile solo i i

pl -, Firefox, Chrome Optimized far Optimiert fur Ottimizzato per

@ Assistenza tecnica sito

Scegliere dal menu a tendina I’Accademia al quale siete iscritti (IN TAL CASO LECCE).
Inserire il codice e la password inviatevi dall’Accademia.
(in caso di mancata ricezione scrivere a assistenzaisidata@accademialecce.it

- Incaso di smarrimento della password, inserire l'indirizzo E-mail che risulta nei dati

dell’Accademia e cliccare su: "Richiedi". Il sistema inviera all’E-mail indicata le credenziali
relative).

SERVIZI PER GLI STUDENTI

Naiaieeiaad Istituti di Alta Cultura - ACCADEMIE

ACCESSO AI DATI DEGLI ALLIEVI X

Accademia

Codice
4588

Password
ssescescss

Accedi

(V] di accesso

Seleziona I'Accademia che frequenti e inserisci I'email usata per I'immatricolazione

emait: Richied; [




e Sjvisualizzera un nuovo Menu.
Cliccare su 1.Gestione Dati principale

Data odierna: 05/04/2017 09:55:20

Benvenuto - I
CONSERVATORIO DI LECCE - Servizi per gli Studenti - Releasq

SERVIZI ISIDATA

== MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI

Si rammenta, per quanto riguarda gli utenti con browser Safari Mobile, che il primo tap sulle icone apre I'¢

1. Gestione Dati principale
2. Biblioteca tituto
3. Cambio ‘ord
4. Impegr

5. Comunic

" e pesenze gia effettuate

Come modificare i dati anagrafici

- Nella schermata “Dati Anagrafici “ si visualizzera :

- sulla sinistra i dati inseriti dall’lstituzione o, a seguito di modifiche, inseriti dallo studente;
- sulla destra vi & la possibilita di modificare tali dati e, una volta terminato, cliccare su invia

richiesta.

Per una corretta gestione delle tasse lo studente e tenuto ad inserire il valore ISEE.

- Se non si presenta isee il campo va lasciato VUOTO
- Se e dichiarato 0 inserire 0.

N.B. in caso di errore il sistema non inviera la richiesta fin quando non verranno compilati i dati obbligatori

o eventualmente corretti.

Gestione Dati principale

Comunicazioni dall'Istituzione:

Nessuna comunicazione presente da parte dellAccademia

B
Lé DATI REGISTRATI DALL'ACCADEMIA

CAMPI MODIFICABILI
Eventuali campi a sfondo grigio non
sono modificabili (In rosso campi
differenti tra dati originali e richieste di

iy
£ Cambia in quests colonna i
richieste di modifica sui dgti
L2

esiderati e clicea su 'Invia richiesta” per effettuare
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modifica) Invia richiesta Annulla modifiche
4588 Codice 4588
Matricola
PROVA Cognome PROVA
PROVA2 Nome PROVA2
F Sesso Femmina ol
Sede Sede Sede v




Come inserire una nuova tassa

1. Cliccare su Gestione tasse

SERVIZI PER GLI STUDENTI

Gestione Dati principale

Comunicazioni dall'Istituzione:

Nessuna comunicazione presente da parte dell'Accademia

DATI REGISTRATI DALL'ACCADEMIA

4588

PROVA
PROVA2
F

Sede

CAMPI MODIFICABILI
Eventuali campi a sfondo grigio non
sono modificabili (In rosso campi
differenti tra dati originali e richieste di

richieste di modifica sui dati originali.

modifica)
Codice 4588
Matricola
Cognome PROVA
Nome PROVA2
Sesso Femmina
Sede Sede ~

£ Cambia in questa colonna i valori desiderati e dlicca su 'Tnvia richiesta’ per effettuare

4

Annulla modifiche

2. Cliccare su “Clicca per inserire una nuova tassa”.

SERVIZI PER GLI STUDENTI

‘Gestione Dati principale

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA)

I SELEZIONE TASSE PER i
= @) e ‘ + MAV\IUV(PagoPA) v

tasse pagate

iIn grigio le richieste di registrazione

+ Clicca per inserire una nuova tassa

In verde le tasse gia registrate

I' Questa icona indica che puoi richiedere la
modifica dei dati di una tassa registrata




- Nella finestra che si apre, indicare :

| @ Inserimento/modifica nuove tasse - Google Chrome

8 servizi2.isidata.net/SSDidatticheAC/Allievi/Tasse/InsTasse.aspx?Modalita=INS&idTassa=0

Richiesta di inserimento nuova tassa

k4 Inserisci

Tipo tassa CONTRIBUTO UNICO

| Tipo esonero

Anno Accademico: 2020/2021

Data versamento:

N. Vers./C.R.0.:

CCP/IBAN: 45060936
Importo ISEE/U he
Perc. su importo % g
ste
Massimo importo 2000 kd
Importo versamento:
Virgela per separare decimali.
NON inserire simbolo € 25333
(es.: 150,70)
Note:
lezi =7 Info: il previel allegato sara disponibile dopo aver inserito la tassa
o scansione del bla“‘;(“;’l"’lus: | Sceglifile | Nessun file selezionato
(N.b.: solo file di tipo immagine JPG,JPEG,PNG,PDF)
) Nota bene: alcune tasse sono pagabil con sisterms PagoPA

1. Tipo tassa
- ADISU in base al relativo ISEE ( se non presentato indicare la fascia massima);

- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO UNICO;
(se I'importo annuale & < 500,00 o si vuole versarlo in un'unica soluzione);

- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO | RATA;
- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO Il RATA;

- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO Il RATA;

N.B. Il pagamento della I/11/1ll RATA & disciplinata dal regolamento
tasse e contributi in vigore.

. I° RATA viene pagata contestualmente all’iscrizione
(quest’anno dall’entrata in vigore del regolamento sopra citato);

Il RATA: entro il 5 febbraio 2021;
[Il RATA: entro il 5 giugno 2021;

Le modalita di rateizzazione, in base all'importo complessivo, sono indicate
nella pagina successiva.

2. Tipo di esonero (le pil frequenti)
- Beneficiario borsa di studio

- Situazione di handicap superiore al 66%



- Invalidita

- Reddito ( se isee compreso tra 0 e 30.000,00)

Data versamento
Nr. Versamento
Importo versamento

- Sel'importo e 0 (zero) registrare comungue il contributo selezionando in “Tipo
esonero” il motivo per cui non si sta versando il contributo

Cliccare su “Scegli File” ed inserire il bollettino digitalizzato.

- Si prega di indicare correttamente il documento e il relativo anno accademico, prima
di allegarlo, mediante la rinomina del file.

RATEIZZAZIONE SECONDO REGOLAMENTO ATTUALMENTE IN VIGORE
SELEZIONARE “CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO UNICO” se I'importo annuale & < 500,00
SELEZIONARE “CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO | RATA” e successivamente “lIl RATA” se:

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 500,00 e < 1.000,00.
La rateizzazione avverra in DUE rate di cui

la prima dell’'importo di €500

e la seconda del restante importo;

SELEZIONARE “CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO | RATA” - “Il RATA” e Ill RATA” se:

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 1.000,00 e < € 2.000,00.
La rateizzazione potra avvenire in TRE rate di cui:

la prima dell'importo di € 700,00;

la seconda dell'importo di €300,00;

la terza dell'importo restante;

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 2.000,00 e < ad € 3.000,00
La rateizzazione potra avvenire in TRE rate di cui:

la prima dell'importo di € 1.000,00,

la seconda dell'importo di €1.000,00

e la terza dell'importo restante;

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 3.000,00:
La rateizzazione potra avvenire in TRE rate di cui:

la prima dell'importo di €1.500,00,

la seconda dell'importo d i €1.500,00

e la terza dell'importo restante.



Gestione fascicolo allievo

Cliccando su “Gestione fascicolo allievo” TUTTI gli studenti dovranno allegare SEPARATAMENTE :

- Domanda diiscrizione
- ISEE anno solare precedente ( esempio : per a.a.2020/2021 - ISEE 2019)

- Ricevute dei versamenti previsti dal regolamento di tasse e contributi in vigore (se non compare il file
dopo I'inserimento delle tasse)

- Eventuale domanda/attestazione borsa di studio

Gli immatricolati dovranno inserire inoltre:
- Dichiarazione sostitutiva titolo di maturita
- Documento valido di identita personale

Gli anni successivi dovranno inserire inoltre :
- Copia del libretto

Si prega di indicare correttamente I'oggetto del documento e il relativo anno accademico.

WMl SERVIZI PER GLI STUDENTI

Fascicolo Allievo

ALLEGA DOCUMENTAZIONE

i) Mediante questo modulo potete inviare all’Accademia i documenti del tipo sotto indicato, ad esempio se vi & gtatg, egare copia formato PDF della carta di identita, un diploma di studio, un
curriculum ect.. Dopo che I'Accademia ha accettato il documento, esso sara allegato al vostro Fascicolo Allievo. enti siano stati archiviati dall'Accademia in esclusiva nei propri sistemi, dopo la
loro accettazione non sara piu possibile rivisualizzarli.
- Sono ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, jpg & non superiori 3 2 MB ciascuno

Seleziona documento da 13| Sceglifile | Nessun file selezionato [H 1nserisci documento

Nome file Oggetto Descrizione/Richiesta del stato




